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1.Общие поло}кения

1.1.настоящее положение определяет единый подход к организации деятельности по

обеспечению одеждой, обувью, мягким инвентарем, предметами личной гигиены детей-

сирот и детейо оставшихся без полпечения родителей, лиц из tмсла детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения ролителей (далее - воспитанники), воспитывaющихся в ГоБУ
(КЦГIД кБерег>>, в соответствии с нормативами, утвержденными региональным

законодательством.

2.Задачи

2.1.организация проведения мероприятия по определению потребности в предметах

одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметах личной гигиены:

2.1.1.Назначение материально-ответственньIх лиц за ведение r{ета потребности

предметов обмунлирования (количество, размеры), предметов личноЙ гиГиены, За

хранение и выдачу предметов обмундирования, предметов личной гигиены, МеСТа

хранения (склад), закJIючение договоров о материапьной ответственности.

2.t.2.Пмнирование перечня предметов одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметов

личной гигиены на текущий и булущий год.

2.1.3.Установление способов и сроков сбора информачии о необходимом объеме

приобретения rrреддdетов обмундирования, предметов личной гигиены (возможно

предоставление от воспитателей или иньтх установленньIх лиц на кФкдого воспитанника).

2.1.4.Проведенио анализа подготовленной общей информации и анализа, имеющихся в

наJIиtми предметов одежды, обуви и мягкого инвеfiтаря на предмет соответствия реальной
потребности в предметах обмундирования, в предметах лиtIной гигиены.

2.1.5.Подготовка ответственным лицом общей змвки на предметы обмундирования с

r{етом сроков их потребления.

2.2.Орrанизация закупок предметов обмунлирования мягкого инвентаря, предметов
личной гигиены.

2.2.1. Назначение oTBeTcTBeHHbIx лиц за проведение закупок

2.2.2.Представление подготовленньIх материалов на приобретение предметов
обмундирования, предметов личной гигиены с rIетом количества, размеров, сезонности
лицам, ответственным за организацию зtкупок, оформлеЕие технического задаЕия.

223.Олределение способа закупок (конкурсы, котировки, аукционы, lтрямые закупки).

2.2.4.Организация закупок.

2.2.5.Заключение контрЕжтов или договоров на поставку обмундировtlния, предметов
личной гигиены.

2.2.6.ОпреДеление сроков и oTBeTcTBeHHbIx лиц за оформление зЕuIвок на финансирование
бюджетньтх средств, за своевременность оплаты обязательств.

2.2.7 .Принятие к учету бухгалтерией материальньтх ценностей.



3.Функции

3.1.Осуrцествление постоянного контроля за обеспечением воспитанников предметами

одеждь1, обуви, мягкого инвентаря, предметами личной гигиены.

3.1.1.Оllределение ответственньгх лиц или комиссии, назначенноЙ приказом И

осущес,гвляющей постоянный контроль за обеспечением, эксплуатациеЙ, использоВанием

воспит€.нниками одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметalIчIи личной гигиены.

3.1.2.Оrтределение сроков предоставления информация и анаJIиза обеспеченности

обмундrлрованием, мягким инвентарем, предметами личной гигиены Фаз в квартш).

3.2.Пре;lоставление ответственными лицами администрации организации информаЦИИ Об

обеспеченности воспитанников предметами обмундирования, мягким инвентарем,

предме,гами личной гигиены.

3.2.1.Уl,:азывается периодичность предоставления ответственными лицzlпdи информации и

анализ€t обеспеченности воспитанников фаз в квартал), причины несвоевременного

обеспе.lения предметами одежды, обуви и личной гигиены или не в полном объеме и

другое tiраз в квартал).

3,3.Прz,нятие мер для устранения нарушений.

3.4, осrrовные требования при оформлении и выдаче одежды, обуви, мягкого инвентаря,

предмегами личной гигиены воспитанникам:

3.4.1.дрматурной карточке присваивается номер, в случае необходимости в таком же

порядкр выписывается продолжение арматурной карточки и приобщается к основной

К&РТОЧJ:(О.

3.4.2.вэдение арматурньтх карточек, ведомостей вьцачи предметов личной гигиены

зпверя(:,тся подписью ответственного лица.

3.4.3.Выдпча воспитанникам одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметов личной

гигиенl;I tIроизводИтся В соответстВии с установленныМи нормаМи и С у{етом сроков

носки.

3.4.4.Осуществеление выдачи предметов обмундирования, предмотов личной гигиены, со

склада воспитанникам производится на основании заJIвлений воспитателя (или другого

назначенного ответственного лица).

3.4,5.Зirпись в арматурную карточку, ведомости выдачи предметов личной гигиены

заполЕ.яомые уполномоченным лицом на ка)кдого воспитанникц производится

одновI)еменно с выдачей одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметов личной гигиены

(сроК:)ксплуатации объектов начинает исчисляться со дня их вьцачи в пользование),

З.4.6.1rрматурные карточки, ведомости выдачи предметов личной гигиены хрЕlнятся у

уполнOмоченного лица и служат для у.{ёта вещей, предметов личной гигиены

находj;Iщихся у воспитанников.

3.4.7.Ir,4ягкий инвентарь, выданный в пользование воспитанников, вносится в их

армат]/рную карточку.



3.4,8. В слуrае изношенности предметов обмундирования ранее установленньIх сроков
носки либо его непригодности для дальнеЙшеЙ носки по другим причинам оно зап4еняется
в каждом отдельном случае с рЕврешения руководителя организации (приказ) подпись
лица, ответственного за пол}п{ение обмундирования, предметов личной гигиены.

3.4.9.Отказ воспитанника от предметов одежды, обуви, мягкого инвентаря, предметов
личноЙ гигиены оформляется з€цвлением воспитанника либо актом составленным
воспитателем.

з.4.10.при проведении годовой инвентаризации предметов обмунлирования, мягкого
ИНВеНТаРя, преДметов личноЙ гигиены, закрытые арматурные карточки, ведомости вьцачи
ПРеДМеТОВ личноЙ гигиены на выбьтвших воспитанников сдЕlются в архив, где хранятся в
алфавитном порядке в течение 5-ти лет.

3.4.1l.При вьшУске, переводе воспитанникоВ в другое образовательное )п{реждение или
передаче в семью ему вьцаются предметы одежды, обуви по его арматурной карточке,
дополнительно в соотвотствии с нормами, угвержденными фелеральным и регионaшьЕым
законодательством по ведомости выдачи предметов личной гигиены, дополнительно в
соответствии с действующими нормами.

З.4.12.ПрИ заполненИи арматуРной картоЧки в графе 1 указьтвается наименование вещей в
соответствии с Перечнем, утвержденным Законом Мурманской области от 28.12.2004 Ns
568-01-змО (далее Закон), в графах 2 и З данные о норме и сроках носки вещей,
установленньгм Законом, в графе 4 наименование вещи, koToptul вьцана вместо предмета
обмундирОвания, утверждеНного Законом, в графах 5 и б Данные о количестве вьцaнньж
вещей' дата их выдачи' в графе 7 напротив каждого наименования В полгIении Вещей
расписывается воспитанник, достигший возраста 10 лет, менее 10 лет воспитатель, в
графах 8 и 9 записьваются данные о количестве сданньIх вещей, дата их возврата, в графе
10 подпись воспитанника старше 10 лет, менее 10 лет воспитатель.

4.Порядок принятия настоящего Положения

4,1,положение обсуждается и принимается на общем собрании коллектива, вводится в
действие приказом гоБу кКI]П.Ц кБерег> с указанием даты введения.


